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II. NOI DUNG

1. Thii tuc yéu céu trg ginp phap 1y (2.000829)
a) Trinh ty thye hién:
* Budc 1. Nop ho so

- Khi c6 yéu cau trg giup phap 1y, ngudi duoc trg giup phap 1y ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh (Tang 2 - Khéi nha co quan 4, Khu
Trung tam Chinh tri - Hanh chinh tinh Tdy Ninh, dia chi: Puwong Song Hanh, Quéc 19
tranh 14, phuwong Long An, tinh Tdy Ninh) hodc ndp truc tuyén qua hé théng dich vu

cong truc tuyén Cong dich vu cong qudc gia https:/dichvucong.gov.vn/p/home/dve-dich-vu-

cong-truc-tuyen.html.

- Chuyén hé so dén Trung tdm Tro gitip phap Iy nha nuée tinh (S¢ Tu phéap) noi
dang ky tham gia tro gitip phap 1y giai quyét.

* Bwée 2. Xir Iy ho so

- Sau khi tiép nhan ho so, ngudi tiép nhan phai xem xét va tra 10i ngay cho nguoi
yéu cau vé viéc hd so du diéu kién thy 1y hodc phai bd sung thém gidy to, tai liéu co
lién quan. Trudng hop ngudi yéu cau chua thé cung cap day da hd so nhung can thuc
hién tro giup phap Iy ngay do vu viéc sdp hét thoi hiéu khoi kién (con dudi 05 ngay
1am viéc), sdp dén ngay xét xir (theo quyét dinh dua vy an ra xét xir con dudi 05 ngay
1am viéc), co quan tién hanh t6 tung chuyén yéu cau trg giup phap 1y cho t6 chire thuc
hién tro giup phap 1y hodc dé tranh gay thiét hai dén quyén va loi ich hop phap cua
ngudi duge trg gitip phap 1y thi nguoi tiép nhin yéu cau bo cdo ngudi ding dau t6
chtre thyc hién tro giup phap 1y va thu Iy ngay, dong thoi hudng dan ngudi yéu cau tro
gitip phap 1y bd sung cac gidy to, tai liéu can thiét.

- Thoi han bd sung gidy to, tai liéu chimg minh 13 nguoi duge tro giup phap 1y
dbi voi trudong hop thu 1y ngay vu viée trg giup phap 1y, cu thé nhu sau:

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi vu viée tro gitp phap 1y duoc thu
1y, ngudi yéu cau tro giup phap 1y ¢ trach nhiém cung cip, bd sung cac gidy to ching
minh 1a nguoi dugc tro gitp phap ly. Truong hop nguoi duoce trg giap phap 1y cu tra
tai viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan hodc truong hop bat kha khang
thi thoi han bd sung gidy to, tai lidu 1a 10 ngay lam viéc, ké tir khi vu viéc tro gitp phap
Iy dugc thu ly;

+ Trudng hop ngudi yéu cau trg gitip phap 1y khong cung cip gidy to ching
minh 1a nguo1 duoc trg giap phap 1y trong thot han néu trén thi vu viéc trg giup phap ly
khong duogc tiép tuc thuc hién. Viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc trg gitip phap 1y
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duoc t6 chirc thuc hién tro gitip phap 1y hoic ngudi thuc hién trg giup phap 1y thong
bao bang vin ban va néu 13 1y do cho ngudi duoc trg giup phap 1y.

- Khi yéu cau trg gitp phap 1y du diéu kién thy Iy Trung tAm tro gitip phap 1y
nha nuée tinh/thanh phd, Chi nhanh ctia Trung tAm hodc to chtrc tham gia tro giup
phap 1y vao S6 thu 1y, theo dbi vu viée trg giup phap 1y.

- T4 chtre thyc hién trg giup phap 1y tir chdi thu 1y va théng bao 13 1y do bang
vin ban cho ngudi yéu cau khi thudc mot trong cac trudng hop sau day:

+ Yéu cau tro gitp phap 1y khong phai 13 vu viée cu thé lién quan truc tiép dén
quyén va loi ich hop phap cta nguoi duoc tro giup phap 1y va khong phu hop véi quy
dinh cua Luat Tro giup phap ly;

+ Yéu ciu tro gitip phap 1y c6 ndi dung trai phap ludt;
+ Ngudi duogce tro gitp phap 1y da chét;

+ Vu viéc dang dugc mot td chuc thuc hién tro gitp phap ly khac thu 1y,
giai quyét.

- Trong qud trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh, Trung tam tro gitip phdp 1y
nha nuée khi xem xét, tham dinh ho so c6 trach nhiém khai thac, sir dung thong tin tai
Co 56 dir liéu hé tich dién tr dé thay thé Gid'y khai sinh cua tre em.

- Truong hop khong khai thac dwoc hodc théng tin khai thac dwoc khéng day

du, khong chinh xdc thi thuc hién nhu sau:

+ Truong hop ho so thii tuc hanh chinh ndp truc tuyén trén Cong Dich vu cong
quoc gia, nguoi ¢é tham quyén tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh phdi cé thong
bdo yéu cau bé sung, hoan thién hé so cho nguoi nép hé so khéng muén hon 08 gic
lam viéc ké tir khi Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tiép nhdn hoé so.

Viéc thong bao dwoc thuc hién bcing mot hodc nhiéu phuong thuc: gii dén tai khoan
cd nhén trén Cong Dich vu céng quéc gia hodc trén VNelD; giti tin nhdan hodc lién
hé qua sé dién thoai; dong thoi hudng dan ngwoi ndp ho so lién hé véi co quan c6

tham quyén cdp nhdt, diéu chinh di liéu.

+ Truong hop hé so thi tuc hanh chinh nop truc l‘ié'p hodc qua dich vu buu
chinh, nguoi c6 tham quyén tiép nhdn, gidi quyét thii tuc hanh chinh giri Phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hé so cho nguoi ndp hé so trong thoi han khéng qud 01 ngdy
lam viéc ké tir khi nhdn dwoc ho so; thuc hién viéc s6 héa phuc vu giai quyél‘ thu tuc
hanh chinh; dong thoi hudng dan nguoi ndp ho so lién hé véi co quan cé tham quyén

cdp nhdt, diéu chinh dir liéu.

- Ngay khi c¢6 két qua, Trung tdm Trg gitp phap Iy nha nuée tinh (S¢ Tu phéap)
chuyén ngay dén Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh Tay Ninh d¢é tra két qua.

* Bwéc 3. Trd két qua
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh T4y Ninh thong bao ngudi ndp ho so
dé nhan két qua va thue hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).

- Nguoi ndp hd so mang theo Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua dén Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Tay Ninh dé duoc hudng dan thyc hién cac nghia vu
c6 lién quan (néu c6) va nhan két qua.

* Thoi gian tiép nhdn hé so: Tir ngay thir Hai dén ngay tht Sau hing tuan (trir
ngay 1¢, ngay nghi).

+ Sang: Tir 7 gio dén 11 gior 30 phut.

+ Chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.

b) Céch thirc thue hién: truc tiép; dich vu buu chinh; qua fax, hinh thirc dién tu.

* Liru $: Viée ndp ho so yéu ciu tro giap phap 1y dwoc thywe hién nhw sau:

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru sé cua td chire thuc hién tro gitp phap 1y:
ngudi yéu cau tro gitip phap 1y ndp don yéu cau tro gitip phap ly, gidy to, tai liéu co
lién quan dén vu viéc va xudt trinh ban chinh hodc ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to
chirng minh 1a nguo1 dugc tro giap phap 1y;

Trong trudng hop ngudi yéu cau tro gitp phap 1y khong thé tu minh viét don
thi ngudi tiép nhan yéu cau c6 trach nhiém ghi cac ndi dung vao mau don dé ho ty
doc hoac doc lai cho ho nghe va yéu cau ho ky tén hoac diém chi vao don.

- Trudng hop giri ho so qua dich vu buu chinh: nguoi yéu cau trg gitip phap 1y
ndp don yéu cau tro giup phap 1y, gidy to, tai liéu co lién quan dén vu viéc va ban sao
c6 chimg thuc gidy to chimg minh 13 ngudi duogc tro gitp phap 1y;

- Trudng hop giri ho so qua fax, hinh thirc dién tir, khi gip ngudi thuc hién trg
gitip phap 1y, ngudi yéu cau tro gitip phap 1y phai xudt trinh ban chinh hodc ndp ban
sao c6 chimg thirc gidy to ching minh 13 nguoi duoc trg gitip phép 1y.

¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so

TPHS s6

STT Thanh phén ho so .
hoa

1 Don yéu cau trg giup phap 1y (theo mau);

2 | Cac gidy t0, tai lidu co lién quan dén vu viéce tro gitp phap 1y;

Gidy to ching minh nguoi thudc dién trg gitp phép 1y, cu
thé:




1. Gidy to ching minh la ngudi c6 cong voi cach mang
gdm mot trong cac gidy to sau:

a) Quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén cong nhén 1a
nguoi co6 cong voi cach mang theo quy dinh cua Phép 1énh
uu dai nguoi c6 cong voi cach mang;

b) Quyét dinh phong ting danh hiéu Ba me Viét Nam
anh hung, Anh hung luc lugng vii trang nhan dan, Anh hiing
lao dong trong thoi ky khang chién;

¢) Huan chuong Khang chién, Huy chuong Khang
chién, Bang Ba me Viét Nam anh hing, Bing Anh hung,
Bang Co cong véi nudc;

d) Quyét dinh tro cip, phu cip do co quan c6 thim
quyén cip xéac dinh 12 ngudi co cong v6i cach mang theo quy
dinh ctia phap luat vé vu dai ngudi co cong véi cach mang;

d) Quyét dinh hodc gidy chung nhan thwong binh,
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, bénh binh, bénh
tat do nhiém chat doc hoa hoc, nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chét doc hoa hoc;

e) Ky niém chuong T6 qudc ghi cong ddi v6i ngudi co
cong gitp d& cach mang, Gidy ching nhan ngudi hoat dong
cach mang trude ngdy 01 thang 01 nim 1945, Gidy chung
nhan nguoi hoat dong cach mang tr ngay 01 thang 01 nam
1945 dn ngay khoi nghia thang Tam niam 1945, Huan
chuong Chién thing, Huy chuong Chién thing”.

2. Gidy to chimg minh nguoi thudc hd nghéo 1a gidy
chung nhan hd ngheo.

3. Gidy to ching minh 1a tré em gdm mot trong céc
gidy to:

a) Giay khai sinh!, hg chicu;

! Viée nép Gidy khai sinh chi thic hién trong trieong hop co' quan tiép nhgn khong thé khai thac dwoc thong tin
trong Co so dit ligu ho tich dién tir hodc thong tin khai thac dwoc khong day du, khong chinh xac.
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b) Vian ban cta co quan tién hanh t6 tung xac dinh
ngudi c6 yéu cau trg giup phap 1y 1a tré em;

¢) Vin ban ctia co quan ¢ tham quyén vé ap dung bién
phap xu ly hanh chinh hodc x1r phat vi pham hanh chinh xac
dinh nguoi co yéu ciu tro gitp phap 1y 1a tré em.

4. Giay to ching minh 1a ngudi dan tde thi€u so cu tra
o vung c6 dicu kién kinh té€ - xa hoi dac bi¢t khé khan gom
mot trong cac gidy to sau:

a) Giay to hop phap do co quan c¢6 tham quyén cap xac
dinh nguoi co tén 1a nguoi dan tdc thi€u s va noi cu trd cua
nguoi do;

b) Van ban cua co quan tién hanh to tung xéc dinh

nguoi cd yéu cau trg gitip phap 1y 1a nguoi dan toc thiéu so
va noi cu tra cua nguoi do.

5. Gidy to ching minh ngudi tir da 16 tudi dén dudi
18 tudi 14 nguoi bi t gidc, nguoi bi kién nghi khai t6, ngudi
bi gitr trong truong hop khan cap, ngudi bi budc toi, bi hai,
ngudi 1am ching, nguoi chdp hanh bién phap xir 1y chuyén
huéng, pham nhéan 13 van ban cta co quan, ngudi c6 thim
quyén xac dinh ngudi d6 thudc mot trong nhing dién ngudi
nay.

6. Giéy to chirng minh la ngudi bi budc to1 thudc hod
can nghéo gdm céc gidy td sau:

a) Gidy chimg nhan ho can ngheo;

b) Vin ban cta co quan tién hanh t6 tung xac dinh
ngudi c6 yéu cau trg giup phap 1y 1a ngudi bi budc toi.

7. Gidy to chiing minh la cha dé, me¢ d¢, vg, chong,
con cua liét s va nguodi c6 cong nudi dudng khi li€t si con
nhoé co6 kho khan ve tai chinh gom cac giay to sau:

a) Gidy ching nhan ho can nghéo hodc quyét dinh
huong tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan
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doi tugng vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi, co sé bao
tro xa hoi;

b) Quyét dinh ctia co quan c6 thim quyén veé trg cap
uu dai, tro cép tién tuat ddi véi cha dé, me dé, vo, chéng, con
cua lié€t si va nguoi co6 cong nudi dudng khi li€t si con nhéd
hodc Gidy chimg nhan gia dinh liét si, Bang t6 qudc ghi cong
c6 tén liét si kém theo gidy to chimg minh moi quan hé than
nhan voi liét si.

8. Giay to chung minh la ngudi nhiém chat doc da cam
c6 kho khan vé tai chinh gom céc giay to sau:

a) Gidy ching nhan ho can nghéo hodc quyét dinh
hudng trg cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan
dbi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi, co s¢ bao
tro xa hoi;

b) Quyét dinh vé viéc tro cdp vu dai dbi v6i con cua
ngudi hoat dong khang chién bi nhidm chat doc hoa hoc hodc
Giéy chiimg nhéan bénh tat, di dang, di tat do nhiém chét doc
hoa hoc.

9. Giay to chiing minh 1a nguoi cao tudi cd khé khan
ve tai chinh gdm mot trong céc loai gidy to sau:

a) Quyét dinh hudng trg cép xa hoi hang thang; Quyét
dinh tiép nhan ddi tuong vao cham séc, nudi dudng tai nha
x4 hoi, co sé bao trg xa hoi;

b) Gidy chimg nhan ho can nghéo kém theo gidy to
hop phap do co quan c6 tham quyén cip xac dinh nguoi co
tén trong gidy 1a nguoi cao tudi.

10. Gidy to chimg minh 13 nguoi khuyét tat c6 kho
khan vé tai chinh gdm mot trong cac loai gidy to sau:

a) Giay chimg nhan hd can nghéo kém theo Gidy
ching nhan khuyét tat do co quan cé tham quyén cép;




b) Quyét dinh hudng tro cip xa hoi hang thang; Quyét
dinh tiép nhén ddi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha
xa hoi, co sé bao trg xa hoi.

11. Gidy to chirmg minh 13 nan nhan trong vy viéc bao
luc gia dinh c6 kho khan vé tai chinh gdm mét trong cac loai
gidy to sau:

a) Quyét dinh tiép nhan nan nhan bao luc gia dinh vao
nha xa hoi, co so bao tro xa hoi;

b) Gidy chimg nhén ho can nghéo kém theo mot trong
cac loai gidy to: Gidy xac nhan cta co s¢ kham bénh, chita
bénh vé viéc kham va diéu tri thuong tich do hanh vi bao luc
gia dinh gy ra; Quyét dinh cAm nguoi giy bao luc gia dinh
tiép xuc v6i nan nhan bao luc gia dinh; Quyét dinh xtr 1y vi
pham hanh chinh v&i ngudi c6 hanh vi bao lyc gia dinh.

12. Gidy to, tai liéu chirmg minh 13 nan nhéan, nguoi
dang trong qua trinh x4c dinh 1a nan nhan cta hanh vi mua
ban ngudi va nguoi dudi 18 tudi di cung theo quy dinh cia
Luat Phong, chong mua ban ngudi 1a vian ban cia co quan,
ngudi c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat phong,
chéng mua ban nguodi xac dinh nguoi d6 thude mot trong
nhiing di€én nguoi nay.

13. Gidy to ching minh 13 ngudi nhiém HIV ¢6 kho
khan vé tai chinh gém cac gidy to sau:

a) Gidy chimg nhan ho can nghéo hodc quyét dinh
hudng tro cap xa hoi hang thang hodc quyét dinh tiép nhan
ddi tuong vao cham soc, nudi dudng tai nha xa hdi, co sé bao
tro xa hoi;

b) Gidy xac nhan cta co quan c6 thAm quyén cap xac
dinh 1 nguoi nhiém HIV.

14. Cac loai gidy t& hop phap khéac do co quan c6 thim
quyén cip xac dinh duoc nguoi thude dién trg gitp phap 1y
theo quy dinh ctia phap luat trg gitip phap ly.




Trong truong hop nhitng ngudi thude dién dugc tro
gitip phap 1y bi thit lac cac gidy to néu trén thi phai co xéac
nhén cta co quan c6 thim quyén da cip gidy to do.

* S§6 Iwgng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét ho so: Ngay sau khi nhan da ho so theo quy dinh, nguoi
tiép nhan yéu cu phai kiém tra cac ndi dung co lién quan dén yéu cau trg giup phap ly
va tra 101 ngay cho nguoi yéu cau vé viée ho so du diéu kién dé thu Iy hodc phai bd sung
gidy t0, tai liéu c6 lién quan.

d) P6i twong thyce hién thi tuc hanh chinh: Ngudi yéu cau trg gitp phap 1y.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro giup phap 1y nha
nudc tinh.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vu viéc duoc vao sb thu 1y, theo ddi
vu viée trg gitp phap ly.

h) Phi, 1€ phi: Khong.
i) Yéu cau diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi duoc tro giap phap ly theo quy dinh ctia Luat Trg gitip phap 1y hoac
ngudi than thich ciia nguoi duoc trg gitp phép 1y, co quan, ngudi o thim quyén tién hanh
t6 tung hodc co quan, to chirc, ca nhan khac ¢ lién quan yéu cau tro giup phap 1y;

- Vu viée tro gitp phap 1y lién quan tryc tiép dén quyén va loi ich hop phap cua
nguoi dugc trg gitp phap 1y;

- Vu viée trg giup phép 1y thudc pham vi thyc hién trg gitip phap 1y:
+ Nguoi dugc trg gitp phap ly dang cu tra tai dia phuong;
+ Vu viéce tro gitp phap ly xdy ra tai dia phuong;

+ Vu viée trg giup phap 1y do co quan c6 thdm quyén vé trg giup phap 1y &
Trung wong yéu cau.

- Vu viéc trg giap phap 1y duoc thuc hién trong cac linh vuc phép luat, trir [inh
vuc kinh doanh, thuong mai.

- Vu viéc tro giup phap ly khong thudc céac truong hop sau day:

+ Yéu cau trg gitp phap 1y c6 ndi dung trai phap luat;

+ Ngudoi duge tro gitp phap 1y da chét;

+ Vu viéc dang duoc mot to chirc thyuc hién trg gitp phap 1y khéc thy 1y, giai

quyét.
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k) Tén miu don, miu to khai: Pon yéu cau trg giup phap 1y (02-TP-TGPL)
1) Can cir phap ly:

- Luat Trg giup phap Iy nam 2017.

- Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cia Chinh phi quy dinh cit
giam, don gidn hoa thu tuc hanh chinh dya trén dir 1iéu.

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua Bd truéng BO Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va huéng dan gidy to trong
hoat dong trg gitp phap ly.

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua Bo trudng B Tu phap
huéng dan mot sb hoat dong nghiép vu trg gitip phap 1y va quan 1y chét lugng vu viée
tro gitip phap ly.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cua Bo trudng B Tu phép stra
d6i, bd sung mot sb diéu cuia Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cia Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Tro giup phap Iy va huéng
dan gidy to trong hoat dong tro gitp phap 1y va Thong tu s 12/2018/TT-BTP ngay
28/8/2018 ctia BO trudng B Tu phap hudng dan mot s6 hoat dong nghiép vu tro giup
phap 1y va quan 1y chat luong vu viée tro gitip phap 1y.

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 cua B truéng Bo Tu phap bai
b6 mot sé ndi dung tai cac Thong tu trong linh vuc trg gitip phap 1y, ho tich do Bo
trudng BO Tu phép ban hanh.

- Théng tu s6 10/2023/TT-BTP ngay 29/12/2023 cua Bo trudng B6 Tu phap
stra 61, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua
Bo trudong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sd diéu cua Luat Tro gitp phap 1y va
huéng dan gidy to trong hoat déng tro gitip phap 1y va Thong tu sb 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 ciia Bo trudng Bo Tu phap hudéng ddn mot s6 hoat dong nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y chét luong vu viée tro gitp phap 1y.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo trudng B Tu phap
quy dinh vé phin dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip va phan cip
trong linh vuc quan 1y nha nudc cia B Tu phap.

- Thong tu sb 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo trudng B Tu phép sta
d6i, bd sung, bdi bd mot s6 diéu cua cac Thong tu thude linh vuc quan 1y nha nude
cua Bo Tu phap.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Tdy Ninh, ngay ..... thang ..... nam 20......
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gui: ...ocooevvveeiiienne. [ T
I. Phén thong tin danh cho nguoi dwoc tro giip phap ly
Ho vatén: ............... (2) e e
Ngay thdng ndm sinh: ...........cccoeeieiiieniiee, Gioi tinh: ..o

S6 thé can cudc cong dan/So thé can cudce/SO dinh danh cd nhén: ...................

Diachi Hen he: ... . o
DICN thOal: ..o
Dién ngudi dugc trg giUp phap 1¥: weeeeeieeeeeee e

II. Phan thong tin danh cho nguoi yéu cau tro givip phap ly

Ho vatén: ................ () TP
S thé can cude cong dan/S6 thé cin cude/S6 dinh danh ca nhén: .....................
Dia chi N he: ..o o,
DiIEN thO@l: .evveiiiiee e e
Mdi quan hé v&i ngudi duge tro giUp PhADP 1§ w.veeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
I1I. N§i dung vu viéc trg giup phap ly

1. Tém tat yéu cau tro gitp phap 1y



2. Yéu céau hinh thirc trg giup phap 1y
Tu van phép luét O
Tham gia t6 tung O
bai di¢n ngoai td tung O

3. Tai liéu guri kem theo don

@) tttttee e e et e e e e eeteeeeeeaii—eeeeeeaittteeeeeaetteeeeeeaaaaeaeeeaaatataeeaatttaeaeeaaaraeeeeaaatrraaeeaaarareeeaans

o) OO

(&) ISP

T6i xin cam doan 161 trinh bay trén 13 dung sur that. D& nghi .....o.oveeveeeeeeeeeeeeeeeeenn
(1) e xem xét trg giup phap ly.

NGUOI LAM PON
(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)
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III. QUY TRINH NQI BO

THU TUC YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY (2.000829)

Trinh tuw Thoi
] i . R N Trach nhiém thue | |
cac budc NOi dung cong viéc hia gian thuc
ién
thue hién ) hién
- Hudéng dan, kiém tra ho so:
+ Néu hod so chua day du, chua hop 18 thi
khong tiép nhan, dong thoi hudéng dan cho t6
chirc, c4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo o
. Chuyén vién lam )
quy dinh. o . 30 phut
viéc tai Trung tam A
Bude 1 C s , , lam vige
+ Néu ho so day du, hgp 1¢: tiep nhan, ra gidy HCC
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan; s hoa ho so.
+ Kiém tra ho so, chuyén Trung tim Tro gitp
phap 1y nha nuéc — S& Tu phéap dé xir 1y theo
tham quyeén.
Lanh dao Trung tam
. A A A I ., | 30phut
Budc 2 | Xem ho so, phan cong xur 1y Trg gitp phap lynha |
) ) ) lam viéc
nuoc - S6 Tu phap
Tham dinh h6 so:
- Nguoi tiép nhan phai xem xét va tra 1oi
ngay cho ngudi yéu cu vé viée ho so du Chuyén vién Trung
diéu kién thu 1y hodc phai bo sung thém A Tro eito ohin | 5 e 1
Bude 3 | gidy to, tai lidu co lién quan chuyén dén am 1To giup phap glo fam
ly nha nudc — S6 Tu viéc

Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

+ Truong hop ngudi yéu cdu chua thé cung
cap ddy du ho so nhung can thuce hién tro giup
phap 1y ngay do vu viéc sip hét thoi hiéu khoi

kién (con dudi 05 ngay lam viéc), sip dén

phap
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ngay xét xur (theo quyét dinh dua vu an ra xét
xt con dudi 05 ngdy 1am viéc), co quan tién
hanh t6 tung chuyén yéu cau trg giup phap 1y
cho Trung tdm Tro giap phép 1y nha nudc
hoic dé tranh gy thiét hai dén quyén va loi
ich hop phap cta ngudi dugce trg gitp phap
Iy thi ngudi tiép nhan yéu cau bao cdo Giam
dbc Trung tim Tro gitup phap 1y nha nudc va
thu 1y ngay, dong thoi huéng din nguoi yéu
cau tro giup phap 1y bo sung cac gidy to, tai
lidu can thiét. Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir khi vu viéc tro gitup phép 1y duoc thy 1y,
ngudi yéu cau trg gitip phap 1y ¢6 trach nhiém
cung cap, bo sung cac gidy to chimg minh 1a
nguoi dugce trg giap phdp ly. Truong hop
nguoi dugce trg gitp phép 1y cu tra tai vung cé
diéu kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan
hodc trudng hop bat kha khang thi thoi han bd
sung gidy to, tai liéu 1a 10 ngay 1am viéc, ké tir

khi vu viéc trg giup phap 1y dugc thu ly;

+ Trudng hop ngudi yéu ciu tro giup phap ly
khong cung cap gidy to chimg minh 1 ngudi
duoc trg gitp phap ly trong thoi han néu trén thi
vu viée trg giup phap 1y khong dugce tiép tuc
thyc hién. Viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc
trg gitip phép 1y duoc t chirc thyc hién tro giup
phap 1y hodc nguoi thyc hién trg giup phap ly
thong bao bang van ban va néu 15 1y do cho
ngudi duge tro giup phap ly chuyén dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong

+ Trudng hop nhén hd so day du, hop 1&: du
thao két qua giai quyét TTHC, trinh Giam ddc
Trung tdm Tr¢ gitp phéap ly nha nudec — So Tu

(kém toan bo ho so).
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Lanh dao Trung tdm

. . 01 gio

Budc 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC Tro gitp phap ly nha | 8 »
) lam viéc

nudc
Pong diu, vao sd van ban, luu trit hd so; sd

hoa ho so két qua giai quyét TTHC, chuyén | Chuyén vién Trung 30 ohat

. . u

Budc 5 | trd trén HE thong thong tin giai quyét TTHC | tam Tro giup phéap 1y 1 P »
am viéc

va chuyén tra két qua gidy cho Trung tim | nha nudc

Phuc vu hanh chinh cong trén dia ban tinh

- Tiép nhan két qua giai quyét TTHC tir Trung
tam Tro gitp phéap 1y nha nude (ho so gidy va

hé so dign tir). Chuyén vién lam
Budc 6 viéc tai Trung tdm 30 phut

HCC

- Xac nhan két qua giai quyét TTHC trén Hé
théng d3 c6 tai Trung tim HCC trén dja ban
tinh (noi tiép nhan ho so); thuc hién tra két

qua theo quy dinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

Ngay sau khi nhan du ho so theo quy dinh, ngudi tiép nhan yéu cau phai kiém tra cac noi
dung c6 lién quan dén yéu cau tro gitp phap 1y va tra 10i ngay cho ngudi yéu cau vé viéc ho

so di diéu kién dé thy 1y hodc phai bo sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.
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